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新增管制對象申辦流程
地方環保機關事業單位

線上申請
EMS帳號

填寫EMS
基本資料表（表c）

核發
EMS臨時管編

核發
EMS正式管編

填寫申報中心
基本資料

依法完成管制

申請
申報中心帳號

核發
申報中心帳號

EMS

貯存系統
申報中心

發文

備註:既有貯油場事業可預代資料

須先至環境保護許可管理系統(EMS)點選「新
申請管制編號」後，填寫基本資料（表C），
其後由系統發信告知臨時管編，並向環保局
申請核發正式管編，核准後即可取得正式管
編（表C確認步驟二可上傳相關文件申請）。

已有EMS正式管編者，於申報中心網站申請
新增帳號（點選「資訊查詢→程序表單下載
」，下載「網路申報帳號密碼申請表單」 ，
完成填寫並檢附相關資料後，以發文方式向
當地環保局提出申請），取得帳號密碼後，
登入填具基本資料，即可開始於申報中心網
頁，進行線上申報作業。
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環境保護許可管理系統EMS
（管制編號/設置計畫書/完工報告書申請）
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【EMS】環境保護許可管理系統

無帳號登入

具臨時管制編號/管制編號

首次申請者
(尚無管制編號)

輸入
管制編號

輸入
臨時管編

新申請管制編號者

已有管編者
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如「基本資料表(表C)」狀態
為資料尚未確認，將無法申
請設置計畫書或完工報告書，
務必請定期更新資料

https://ems.epa.gov.tw/

負責人、公司名稱
及地址與表C有關

【EMS】系統基本資料維護更新
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【EMS】新設之事業

申請類別請選擇如新申請
帳號者可選擇「土污」

2.請建置基本資料表（表C）
1.新設事業請點選
新申請管制編號

紅色*號為必填欄位

請記得填寫傳真號碼
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需檢附公司或工廠證明文件，如無法
提供請檢附負責人身分證或地方環保
局開立證明文件

【EMS】新設之事業
2.請建
置基本
資料表
（表C）
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【EMS】新設之事業
新設事業完成填寫表C即可取得臨時管編，日後利用此「臨時管編」登入進行
相關資料修正及申請

4.系統會自動發
信至所登記之
信箱告知臨時
管編及密碼

3.完成表C後，系
統會彈跳視窗
告知臨時管編
及密碼
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【EMS】新設之事業
「臨時管編」登入進行設置計畫書及完工報告書申請
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【EMS】既設地下儲槽系統事業

如忘記密碼，請至環境保護許可管理資訊網https://ems.epa.gov.tw/
之常用表單下載區，點選並下載「EMS密碼查詢申請表」，向中央
單位提出查詢申請，或撥EMS操作專線0800-059-777為您解答。

既設事業請由首頁
登入管制編號及密
碼使用EMS系統
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【EMS】已設置貯存系統事業

1

2

3

範例

依更新事項選擇

點選「貯存系統設置計畫書
及地下儲槽系統完工報告書」

4
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請務必完成填寫表C，
才能繼續申請設置計
畫書與完工報告書
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【EMS】申報設置計畫書

請依實際申請內容進行填寫，
確認填寫完整後，請點選
「正式提送至環保局」
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【EMS】申報設置計畫書

進行各表單欄位填寫
完成填寫後，點選儲存
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【EMS】申報設置計畫書

事業請依各章節內容填寫，所
設置儲槽或輸送設備之型式或
措施。本章節儲槽或輸送設備
至少勾選1項防止腐蝕措施型式

各章節均有填寫
範例可參考

資料填寫完成
務必點選儲存
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【EMS】上傳檔案功能說明
上傳檔案：
1.點選上傳檔案
2.點選選擇檔案
3.找到欲上傳檔案，點選儲存
4.上傳成功，點選結束

請注意各章節上傳檔
案格式限制，且檔案
大小限制需在10MB
以內

1

2
3 4
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【EMS】申報完工報告書
依各章內容完成填寫後，
點選正式提送至環保局
進行審核
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【EMS】填寫注意事項

完成填寫
後，可將
表單列印
送審

請事業如實填寫設施相
關內容，並上傳相關文

件或照片

各章節均有填寫範例，以供下載參考

項目為黑色
文字為必填

章節
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【EMS】列印注意事項

請點選「列印第○章資料」功能圖檔格式進行列印，若
附件檔案為WORD、 PDF格式，請事業自行列印，請逐
章列印申報資料，並彙整成冊，再函送至環保局審查
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【EMS】注意事項

新設、更新完工報告書：
地下儲槽系統應保存至更新或永久關閉為止

新設、更新設置計畫書：
地上儲槽系統應保存至更新或永久關閉為止
貯存系統應保存至永久關閉為止

貯存系統移轉時，應交予移轉後之所有人保存
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【EMS】管制編號申請

無帳號登入

具臨時管制編號/管制編號

首次申請者
(尚無管制編號)

輸入
管制編號

輸入
臨時管編

新申請管制編號者

已有管編者
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【EMS】新申請管制編號之事業

如新申請管制編號
者可選擇「土污」

2.請建置基本資料表（表C）
1.新設事業請點選
新申請管制編號

紅色*號為必填欄位

請記得填寫傳真號碼
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需檢附公司或工廠證明文件，如無法
提供請檢附負責人身分證或地方環保
局開立證明文件

【EMS】新申請管制編號之事業
2.請建
置基本
資料表
（表C）
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【EMS】新申請管制編號之事業
新設事業完成填寫表C即可取得臨時管編，日後利用此「臨時管編」登入進行
相關資料修正及申請

4.系統會自動發
信至所登記之
信箱告知臨時
管編及密碼

3.完成表C後，系
統會彈跳視窗
告知臨時管編
及密碼
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【EMS】臨時管編或正式管編登入
「臨時管編」登入進行設置計畫書及完工報告書申請

1
2

1

2

3

臨時管編
登入頁面

正式管編
登入頁面
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【EMS】新申請管編之事業-設置計畫書申請

1

2
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【EMS】新申請管編之事業-設置計畫書申請
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【EMS】新申請管編事業-完工報告書申請

1
2
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【EMS】新申請管編事業-完工報告書申請
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